湖南环境生物职业技术学院第七届教职工暨工会会员代表大会筹备工作方案

根据《中华人民共和国工会法》《中国工会章程》《学校教职工代表大会规定》（教育部令第32号）《湖南省学校教职工代表大会规定》（湘教发[2012]82号）的要求和规定，经学院党委研究并报衡阳市总工会批准，决定于2018年3月17-18日召开湖南环境生物职业技术学院第七届一次教职工暨工会会员代表大会。为切实做好我院第七届教职工暨工会会员代表大会各项筹备工作，特制定如下筹备工作方案。

一、指导思想

高举中国特色社会主义伟大旗帜，以马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想和习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，全面贯彻执行党的基本路线和教育方针，全面落实学院第三次党代会提出的目标任务，认真参与学院民主管理和监督，为决胜卓越、聚焦特色、全面推进“双一流”建设而凝心聚智不懈奋斗。

二、会议主要议题

1.听取和审议学院工作报告。

2.听取和审议学院第六届教代会工会工作报告。

3.听取和审议学院第六届教代会财务工作报告。

4.听取和审议学院第六届教代会经费审查委员会工会经费审查报告。

5．征集第七届教职工暨工会会员代表大会代表提案。

6、听取和审议第六届教代会提案办理情况说明。

7、审议并通过《学院专业技术职称评审实施办法（试行）》

8、选举产生第七届教职工暨工会委员会、工会经费审查委员会、女职工委员会。

三、会议主题、时间、地点

主题：不忘初心，牢记使命，为决胜卓越、聚焦特色、全面推进“双一流”建设而凝心聚智不懈奋斗。

时间：2018年3月17日-18日。

地点：一会议室。

四、组织领导
（一）成立第七届教代会筹备工作领导小组
组  长：苏  立

副组长：左家哺  李友华

成  员：周凌云  雷小生  屈中正  雷巍娥   刘振湘  
梁忠厚  凌宏伟  朱剑昌  蔡岳华

职责：全面领导第七届教代会的筹备工作，研究决定筹备工作中的重大问题。

筹备工作领导小组委员会下设办公室，办公室设在学院工会办公室。

主  任：工会主席提名候选人 蔡岳华

成  员：凌宏伟  朱俭昌  顾裕文  周华端  林仲桂  廖哲爱  李宁清  石  英  邓雄峰  廖志平及各分工会召集人。

职责：具体负责教代会筹备工作的统筹协调，审定下设工作小组方案；做好教职工代表的选举；做好正式会议召开前的所有准备工作。

（二）成立纪律监督领导小组

为严肃纪律，保证选举过程风清气正，确保第七届教职工暨工会会员代表大会有序、平稳召开，特成立第七届教代会纪律监督领导小组。

组  长：周凌云

副组长：周华端

成  员：纪委委员等
职责：把纪律挺在前面，宣传换届纪律；对大会期间的选举纪律和作风进行监督，及时掌握大会期间有关选举工作的全面情况，对拉票贿选、破坏选举、搞非法组织活动等行为依法依纪进行查处。

五、日程安排

（一）3月4日

1、召开筹备工作委员会，研究部署教代会筹备工作。

2、印发《我院第七届教职工暨工会会员代表大会筹备工作方案》；

3、成立第七届教代会代表资格审查小组；印发《关于成立我院第七届教代会暨工会会员代表大会代表资格审查小组的通知》；

4、印发《关于学院第七届教职工暨工会会员代表大会选举工作的通知》（含指导思想、代表选举原则、人数及构成、资格条件、选举办法、代表职责、代表选票样式、代表名册格式、代表登记表格样式）；

5、组织以部门为单位推选教代会代表候选人（代表候选人数应多于代表名额的20%，差额不足1人的按1人计算），并向学院工会报教代会候选人名单，经工会审核后，由各分工会组织选举产生教代会正式代表，报教代会代表资格审查小组审定代表资格，组建代表团。

（二）3月5日- 3月7日

1、印发《关于酝酿推荐第七届工会委员会、经费审查委员会、女职工委员会预备人选的通知》；

2、推荐工会委员会委员、经费审查委员会委员、女职工委员会委员候选人预备人选名单；

3、教代会资格审查小组形成代表资格审查报告（拟在预备会上通过）；

4、四个报告初稿，提交党委会研究；

5、四个报告印发各分工会讨论，并征求各界人士意见建议；

6、党委会审议通过工会委员会、经费审查委员会、女职工委员会预备人选名单和大会选举办法草案；并印发大会选举办法。
7、向衡阳市总工会报告学院推荐第七届工会委员会委员候选人基本情况，并提交《关于湖南环境生物职业技术学院第七届工会委员会组成人员的请示》

（三）3月5日- 3 月6日

1、征集代表提案与建议；

2、拟定大会日程安排；

3、做好会议材料和会务准备工作。

（四） 3月8日-3月9日

1、党委会听取教代会筹备工作情况汇报；

2、党委会审议通过四个工作报告、代表资格审查报告；

3、党委会审议通过大会日程等会议安排；

4、党委会审议通过大会主席团、秘书长和副秘书长建议名单。

（五）3月12日- 3月13日

1、印发《关于召开湖南环境生物职业技术学院第七届教职工暨工会会员代表大会的正式通知》

2、做好开会前的各项准备工作；

3、会议材料印制。

（六）3月17日-3月18日

1、3月17日下午召开湖南环境生物职业技术学院第七届教职工暨工会会员代表大会预备会议

2、3月18日召开第七届教职工暨工会会员大会。
六、统一认识，加强领导

召开湖南环境生物职业技术学院第七届教职工暨工会会员代表大会是落实习近平总书记在党的群团工作会议上重要讲话精神的具体体现，是我院政治生活中的一件大事，各级工会组织要在院党委的领导下，精心安排，认真组织落实好各个环节的工作，使学院教职工在参与中经受一次民主集中制原则的教育。

院党委号召全体教职工要认真学习、统一认识、振奋精神、同心同德，以优良的业绩迎接我院第七届教职工暨工会会员代表大会的胜利召开。
附件：

  学院第七届教职工暨工会会员代表大会筹备工作小组人员名单及分工

    筹备工作小组，在教代会筹备委员会和纪律监督领导小组的领导下开展工作。分别由资料组、宣传报道组、提案组、会务组、后勤保障组等五个小组组成。


1、资料组

组长：工会主席提名人选

成员：党政办公室  工会  审计处  财务处等部门相关工作人员


工作任务：


（1）起草湖南环境生物职业技术学院第七届教职工暨工会会员代表大会筹备工作方案；（负责人 蔡岳华）


（2）起草学院工作报告（负责人  顾裕文）；起草第六届工会工作报告（负责人 蔡岳华  ）；起草第六届经审工作报告（负责人  李宁清）；起草大会筹备工作报告（负责人 蔡岳华）；起草资格代表审查报告（负责人  周华端 ）；起草大会各次会议的主持词（负责人 蔡岳华）；起草各工作报告决议（负责人 各报告起草部门）。


（3）起草关于召开第七届教代会的请示及会议召开的通知；（工会）


（4）起草教代会代表选举办法，负责代表的选举各项事宜，组织各部门选举代表；（工会 分工会召集人）


（5）编制代表名册和代表分组名单；拟定大会列席人员、特邀人员名单、来宾建议名单；（工会）


（6）编制教代会执委会委员及工会委员会、工会经审委员会、女职工委员会候选人名册、登记表，编制大会主席团、秘书长及副秘书长名单；（工会）


（7）起草新一届工会委员会第一次全体会议、经审委员会第一次全体会议、女职工委员会第一次全体会议选举办法及选票；（工会）


（8）安排大会日程，负责统计每次到会人数；（纪委 工会）


（9）准备选举票箱；确定大会总监票人、监票人、计票人工作职责和工作程序，培训总监票人、监票人和计票人；印制选票；（办公室）


（10）起草市总工会领导讲话；


（11）负责主席团会议记录及修改大会报告决议；（秘书长）


（12）负责大会文件汇编；（工会）


（13）负责筹备工作领导小组交办的其他工作。


2、宣传报道组


组长：  宣传统战部部长


成员：宣传统战部工作人员


（1）营造大会召开的宣传环境，负责筹备期间和大会期间报纸、网络等媒体的宣传报道，会议室的会标（条幅），负责大会照相、录像；

（2）关注并认真分析大会筹备和召开期间可能出现的热点问题，掌握舆情动态，及时报告，妥善处置；

（3）负责筹备工作领导小组交办的其他工作；

3、提案工作组

组长  张艳红

（1）负责起草征集提案通知

（2）负责对代表提案的收集、整理、审查、立案、统计；

（3）撰写提案工作完成情况报告；

（4）负责筹备工作领导小组交办的其他工作；

4、会务组

组长：顾裕文

成员：谭津舟  朱鹏  邓云莉  张艳红

工作任务

（1）负责大会期间全体会议和各代表团会议的会务安排、会场布置、座签等；

（2）负责音响、国歌、国际歌及代表投票时的音乐；

（3）负责午餐、饮用水

（4）负责会场、会场周边及会务保障，安全预案等；

（5）负责接待上级领导及来宾；省林业厅、市总工会领导

（6）负责邀请及接待学院特邀人员

（7）负责制作会议有关证件、打印文件、代表签到等

（8）负责筹备工作领导小组交办的其他工作；

5、后勤保障组  

组长：骆小军

成员：总务处工作人员

工作任务：

（1）主要负责交通用车、医疗保障、水电供应。

（2）负责代表就餐，安全保卫。

（3）负责筹备工作领导小组交办的其他工作。
